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DIRECCION DE CONSTRUCCION

Articulo 223.- La Direccion de Construccion serd la dependencia encargada de llevar a cabo
la coordinaciéon y ejecuciéon de la obra publica del Municipio de acuerdo a la programacion
y factibilidad de los proyectos y mediante acciones de coordinacién y participacién social
para dotar a las comunidades de la infraestructura bdsica que requieren. Es competencia de
la Direccion de Constfruccion el ejercicio de las funciones y atribuciones siguientes:

l. Instrumentar y operar el sistema de integracién de expedientes técnicos de la obra publica
municipal, de acuerdo a los lineamientos en la materia;

Il. Llevar a cabo la construccion de la obra publica por administraciéon o por contrato,
conforme a la programacién establecida y en apego a la normatividad y procedimientos
vigentes;

lll. Instrumentar, en coordinaciéon con las dependencias correspondientes (Secretaria de la
Funcion Publica, OSAFIG, SEDESOL, efc.) un sistema de informacion, seguimiento, supervision y
control de la obra pUblica que se ejecute en el Municipio;

IV. Elaborar el programa y efectuar la inspeccion y supervision fisica al inicio, proceso y
terminacion de la obra publica municipal;

V. Atencion a la ciudadania en lo referente al inicio, proceso y terminacién de la obra publica
municipal;

VI. Firmar los documentos de las estimaciones;

VII. Participar en procesos de licitacion de la obra publica;

VIIl. Reuniones de trabajo constante con el personal de esta Direccidn, diversas direcciones
del H.- Ayuntamiento, Dependencias Gubernamentales Estatales, Federales y de la Iniciativa

privada;

IX. Asesoria y Capacitacion al Departamento de Supervision, Estimaciones y Programas
Especiales; y

X. Revision de los conceptos de trabajos extraordinarios y voliUmenes excedentes para su
autorizacion.
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Articulo 224.- La Direccién de Construccién contard, para su adecuado funcionamiento, con
fres departamentos:

I. Departamento de Estimaciones, el encargado de llevar el control administrativo y financiero
de las obras, elaborando los expedientes técnicos de cada una de ellas; con la finalidad de
gue las instancias confraloras y la ciudadania verifiquen en que, cuanto y como se invierte en
materia de obra publica. Ademdas, tendrd las funciones y atribuciones especificas siguientes:
a) Llevar a cabo el control financiero de cada obra que se vaya a realizar;

b) Autorizar y programar el pago a contratistas por la ejecucion de las obras;

c) Firmar los documentos de las estimaciones;

d) Conftrolar el presupuesto de las obras ejecutadas;

e) Proporcionar expedientes e informes a dependencias u organismos que los soliciten;

f) Efectuar la elaboracidon de requisiciones, recopilacidon de firmas necesarias en las
estimaciones, entrega de los documentos a las direcciones ligadas para el proceso del pago

(Direccidon de Recursos Materiales y Adquisiciones, Direccion de Egresos, etc.);

g) Elaboraciéon de oficios para informar de la aplicacion de los recursos a las obras de los
diferentes fondos;

h) Revision de la cuenta publica en cuanto a la erogacién y modificaciones en las cuentas
de cada una de las obras; y

i) Realizar la elaboraciéon del formato de seguimiento de las obras de los diferentes fondos.

Il. Departamento de Supervision de Construccion, el que estard encargado de coordinar el
desarrollo fisico y la calidad del procedimiento constructivo de cada una de las obras a
realizar con recursos propios del Municipio; el cual, contard para su desempeno con las
funciones y atribuciones siguientes:

a) Llevar a cabo el control fisico y administrativo de cada obra;

b) Coordinar programas de frabajos especiales solicitados por direcciones de otros
departamentos; y

c) Verificar y coordinar que la ejecucion de las obras cumpla con las especificaciones de
obra y llevar a cabo la ejecucion de acuerdo a lo contratado e indicado en leyes y
reglamentos en materia de obra publica.

POR AMOR A MANZANILLO SEGUIMOS HACIENDO HISTORIA
Av. Judrez #100, Centro Histérico, C.P. 28200. Manzanillo, Colima. / Tel. (314) 137 2220



H. AYUNTAMIENTO DE MANZANILLO, COLIMA N

POR AMOR A

2021-2024 Manzanillo
FACULTADES

lll. Departamento de Archivo, al que le compete el registro fidedigno y resguardo documental
de los procesos, procedimientos y frdmites de obra publica ejecutados por el Municipio de
Manzanillo, correspondiéndole especificamente el ejercicio de las funciones y atribuciones
siguientes:

a) La digitalizacion, conservacion y clasificacion de las carpetas de obra publica que por sus
caracteristicas 0 montos de inversion se consideren de relevancia para el interés Municipal;

b) El registro, resguardo y concentracion de carpetas y los planos de obra publica o de
infraestructura municipal que deba generar actualizacion en el sistema de infraestructura
cartografico municipal;

c) Fungir como enlace de la Direccién General para el cumplimiento puntual de la Ley
General de Archivos del Estado de Colima;

d) Proponer al Director de Area la creacion de lineamientos que permitan la clasificacion de
informacion que por su naturaleza deba considerarse reservada o confidencial;

e) Coadyuvar con las unidades administrativas de la Direccién General en la integracion de
aqguella informacién publica gubernamental que posea con motivo del control archivistico a
sU cargo;

f) Llevar el control administrativo y presupuestal de la Direccién General;

g) Coadyuvar al ejercicio transparente de los recursos destinados a la obra publica;

h) Controlar la gestion de recursos humanos en la Direcciéon General;

i) Coordinacién y programacion de los trdmites necesarios para el pago a proveedores y
conftratistas;

j) Disenar y proponer al Subdirector, las politicas, lineamientos y normatividad en materia de
recursos humanos con la finalidad de apoyarlo en su instrumentacion y aplicacion;

k) Analizar las solicitudes de ampliacién presupuestal por modificaciones a la estructura de
recursos humanos de las dreas con el propdsito de emitir su opinién;

|) Determinar los programas de capacitacion, motivacion al personal de oficing;
m) Controlar las asignaciones, resguardos, adquisicidon, conservacion, uso, destino,

afectacion, baja, almacenamiento de vehiculos y bienes asignados a la Direccidén con la
finalidad de obtener un mejor aprovechamiento;
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n) Coordinar el uso, mantenimiento, baja, asignacion y resguardo de instalaciones,
magquinaria, vehiculos, mobiliario y equipo con la finalidad de mantener el equipo en buenas
condiciones de uso;

o) Coordinar la elaboracion del Informe frimestral de adquisiciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios; y

p) Vigilar el mantenimiento y actualizacion de los sistemas de operaciéon de archivos, asicomo
la depuracién de éstos, supervisar la integracion del catdlogo de vigencia de documentos
con la finalidad de procurar que los documentos se conserven de manera clasificada y
catalogada en los archivos de la Direccion de General de Obras Publicas; y

q) Las demds que le encomiende la persona titular de la Direccién de Area o, de la Direccién
General.
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